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“II vero viaggio di scoperta € guardars il mondo con ocehi diversi..”
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}Vigilanza durante 1 cambi di turno tra 1 docenti.
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5)Vigilanza durante [’intervallo/ricreazione.
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8)Riguardo al “minori bisognosi di soccorso™.

9)Durante le uscite didattiche o 1 viaggi di istruzione.
10)Vigilanza durante il periodo di mensa e di dopo-mensa.
11)Entrate posticipate.

12)Uscite anticipate.

13)Uso delle attrezzature.

14)Norme di comportamento degli alunni, famiglie, utenti esterni.
15)Disposizioni finali.



1)VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA

Fa parte degli obblighi di servizio imposti agli insegnanti quello di vigilare sugli allievi. A tal
proposito, dispone Iart. 29, comma 5, CCNL Scuola 2006/2009 e successive integrazioni contrattuali
che, "per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza sugli alunni, gli insegnanti sono tenuti atrovarsi a
scuola cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 11
docente che, durante I’espletamento dell’attivita didattica debba, per importanti motivi, assemtarsi
temporaneamente dalla classe, prima di allontanarsi dalla scolaresca deve incaricare un
collaboratore scolastico di vigilare sugli alunni sino al suo ritorno. Il collaboratore scolastico non si
puo rifiutare di effettuare la vigilanza su richiesta del docente, come disposto dal Profilo Professionale
(CCNL 2006/2009 e successive integrazioni contrattuali).

2)VIGILANZA DALL’INGRESSO DELL’EDIFICIO FINO AL RAGGIUNGIMENTO
DELL’AULA, AL TERMINE DELLE LEZIONTI DURANTE IL TRAGITTO AULA -
USCITA DAL EDIFICIO

L’ingresso degli allievi negli edifici della scuola avverra alle ore 8:00 ,al suono della prima
campanella che permette agli alunni di raggiungere lo stallo assegnato, dove troveranno il docente
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scolastico che presta la dovuta vigilanza sugli alunmni. GH altri uouaboraton scolastici in servizio nel
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nelle proprie aule. Al fine di regolamentare ’uscita degli alunni daii’edificio scolastico al termine di
ogniturno di attivita, antimeridiano o pomeridiano, si cLSpone che presso ciascuna porta di uscita
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passaggio degii alunni. Per assicurare ia Vlguanza, come detto in preceaenza gn 1nsegnant1 sono
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tenuti ad assistere gii alunni sino al cancelio di uscita deil’
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aule, cosi come l'uscita degli alunni, devono essere oggetto m concomitante Sf‘“‘y’““]""‘””‘ da parte del
personale docente e ATA, nel rispetto delle norme di sicurezza. Gli alunni della scuola secondaria di
1 3 : 3 . - Y 4
1 grado non autorizzati all'uscita autonoma (Legge

on
1. 172/2017) dovranno essere consegnati direttamente al genitore o a un maggiorenne formalmente

add 3322748 =Lel

ritardo del genitore, il docente informa la Dirigenza al fine di contattare la famiglia deil’alunno ed,
eventualmente, gli organi giudiziari a tutela dei minori. Per i ritardi in orario di ingresso (3 ritardi) il
docente coordinatore avvisera ii Dirigente scolastico ¢ i suoi coliaboratori per avviare gii opportuni
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suo complesso, comprese le eventuali attivitd pomeridiane, alla fine delle quali il collaboratore
scolastico in servizio dovra diligentemente




vigilare coordinandosi con i docenti sia durante I’ingresso che 1’uscita degli studenti e collaborare
durante le fasi di uscita degli allievi e di consegna degli stessi ai genitori.

3)COLLABORATORI SCOLASTICI

Il dovere di vigilanza, compito che fa capo in via principale al personale docente, rientra anche tra gli
obblighi spettanti al personale ATA. In particolare, I’art. 47, comma 1, lettera a del CCNL 29/11/07
(Tab A) prevede obblighi di vigilanza anche del personale ATA. Infatti il CCNL del comparto scuola

dividua per i collaboratori scolastici mansioni di accoglienza e sorveglianza intesa come “controllo
a531duo e diretto a scopo cautelare” degli alunni nei periodi immediatamente antecedenti e successivi
all’orario delle attivita didattiche e durante I’intervallo, nonché nelle fasi di ingresso a scuola e di
uscita.

4)VIGILANZA DURANTE I CAMBI DI TURNO TRA I DOCENTI

ei docenti, i collaboratori scolastici assicurera:nno la vigilanza. I collaboratori
[le lezioni o ai cambi di tumo dei docenti nelle classi, debbono accertarsi di
everrtuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. In caso di ritardo o di assenza dei docenti, non

fempestivamernte annunciati adgh stessi, 1 Lolldoordton scolastici sono tenutl a vigilare sugli alunni

deil'insegnante di sezione/classe assente per qualungque metivo, e finc al momento in cui
entrera in servizio l'insegnante supplente, il personale collaboratore scolastico deve provvedere alla
vigilanza degli alunni sino al momento della normalizzazione della situazione. Qualora un docente
inizi il servizio durante un'ora intermedia, o abbia avuto un'ora libera, deve essere di tronte alla porta
della classe in cui fniziera il servizio almeno 5 minuti prima. Quaiora un docente termini il servizio
in un'ora intermedia deve attendere sulla porta il docente dell'ora successiva. Nel caso in cui ognumno

sia impegnato prima e dopo, il cambio deve essere u piu celere possibile. [ docernti dell'ultima ora di
lezione si accerteranno che tutti gli alunni abbiano lasciato {'auta ¢ che tale operazione di abbandono

del locale si svolga con ordine. Ugm docente pud e deve intervenire nei riguardi di tutti gli alunni,
inl






5)VIGILANZA DURANTE L’ INTERVALLO/RICREAZIONE

La ricreazione\intervallo\pausa di socializzazione si effettua in classe, dalle ore 10,40 alle ore 10,45,
¢ sara effettuata in modo da agevolare la fruizione dei servizi e rendere possibile la vigilanza. In via
generale i docenti in compresenza nelle classi dovranno collaborare alla vigilanza con le stesse
responsabilitd e i collaboratori scolastici vigileranno nel corridoio del settore dicompetenza e
nei bagni. Durante I’intervallo Iassistenza ¢ la sorveglianza spettano all’insegnante dell’ora
precedente 1’intervallo, il quale ha il dovere di restare in aula con gli allievi e vigilare sul corretto
svolgimento della pausa, pena le relative responsabilita nella eventualita di infortunio degli alunni in
sua assenza. In caso di allontanamento per necessita, il docente deleghera la sua funzione ad altro
collega o al collaboratorescolastico il quale si assumera la responsabilita della vigilanza. Durante la
ricreazione i docenti non dovranno affidare alcuna consegna (es. fotocopie) ai collaboratori scolastici,
in quanto impegnati preliminarmente nella vigilanza dinanzi ai servizi igienici. Le aule, che
rimangono vuote, devono essere chiuse o sorvegliate dai collaboratori scolastici, per evitare la
giochi che possono diventare
no
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comparsa di oggett . Durant g intervalli sono da evitare tutti i
ericolosi (ad es. spingersi, salire e scendere le scale, ecc..). Gli alunni dovranr

seguire le
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ndicazioni degli insegnanti e d.- collaboratori scolastici, quindi, per prevenire possibili incidenti e

per evitare eventuali attribuzioni di responsabilita, la vigilanza deve essere attiva.
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VIGILANZA DURANTE IL TRAGITTO AULA /PALESTRA/ LABORATORI

Al fine di regolamentare il tragitto dail’aula ai laboratori/palestra il docente o 1 docenti, in Caso dl

compresenza, accompagneranno gli studenti ed effettueranno la vigilanza perché il percorse sia
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6yUSCITA TEMPORANEA BEGLI ALUNMN BALLA CLASSE
il docenti concedono agli alunmi Puscita dalla classe al di fuon dell’orario dell’ mtervallo
solo incaso di assoluta necessn‘ e sempre uno alla volta, controllandone il rientro. Si invitano i
docenti a non fare uscire dall’aula gli ahmn i per incombenze legate all’attivita didattica (come
per esempio fotocopie, 1eper1ment0 di materiale). Per queste necessita i docenti si rivolgeranno
a ai collaboratoriscolastici prima dell’inizio delle lezioni o alla fine delle stesse

aQ

§

f

§

»

.

8

¢

»
2

o]
o
7]
n
[wirgy
leon
=
=
=,
o)
Q.
m
r—!
Q
""{
O
o
5
[¢]
5
p‘
]
fetrey
[@]
¢)
<
o
wl
2]
o
-
[¢]

i
particolarmente imprev 010111 e loro azioni e



sempre assicurata dal docente di sostegno o dal docente della classe eventualmente coadiuvato, in
caso di necessita, da un collaboratore scolastico.

9) VIGILANZA DURANTE IL PERIODO DI MENSA E DI DOPO-MENSA.

La vigilanza sugli alunni nei periodi di mensa e di dopo mensa ¢ affidata al personale in servizio,
coadiuvati, nell’assistenza necessaria durante il pasto, dai collaboratori scolastici, come previsto dal
CCNL. Ciascun docente, in orario di servizio a seconda del turno disposto. Gli alunni devono tenere
un comportamento educato e corretto, rispettoso nei confronti dei docenti, dei collaboratori scolastici,
del personale addetto al servizio mensa, dei compagni e degli alimenti. Gli alunni possono usufruire
dei servizi igienici primadel servizio-mensa o dopo, salvo casi di urgenza, ma sempre vigilati da un
collaboratore scolastico.

10) DISPOSIZIONI FINALI

iusura di tutti gli accessi agli
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continua ed ininterrotta vigilanza agli ingressi. Detto personale, dovra essere inoltre particolarmerte
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