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Circ.interna n. ’5%

Ottaviano,
A Tuttii Docenti
Al personale
Alla DSGA
Al sito web

OGGETTO: ADEMPIMENTI di FINE ANNO SCOLASTICO SCUOLA DELL’ INFANZIA — PRIMARIA — SECONDARIA
DI PRIMO GRADO. Anno Scolastico 2020/2021

Per assicurare uniformita di comportamenti ed un regolare svolgimento delle operazioni riguardanti la
chiusura del corrente anno scolastico si comunicano i principali adempimenti.

Per la scuola Primaria e Secondaria Il termine delle lezioni & il giorno 11/06/2021; per la Scuola dell’Infanzia
iil giorno 28/06/2021

PER TUTTI GLI INSEGNANTI:
ENTRO IL. 20 GIUGNO

PER | COORDINATORI LE DELLE CLASSI PRIME E SECONDE di S.S. e di TUTTE CLASSI DI SCUOLA
PRIMARIA

aggiornamento del registro elettronico con relazione finale della classe (escluse le sezioni dell’infanzia)
a cura del coordinatore di classe da allegare nel registro dei verbali;

Entro il 22 giugno
Scuola dell’infanzia entro il 25 giugno

- il consiglio di sezione dei docenti di scuola dell'infanzia avra cura di redigere la scheda di
passaggio/progetto di permanenza per alunni di 5 anni indicando il livello raggiunto nel
comportamento e nelle competenze; la scheda sara consegnata alla referente della scuola dell’infanzia.

ENTRO IL 28 GIUGNO

o | Docenti della Scuola Dell’Infanzia consegneranno i documenti (registro per 'insegnamento di
sostegno con documentazione in busta chiusa, griglie di valutazione iniziale/intemedia/finale,
scheda di valutazione finale alunni ed ammissione al grado successivo dell’istruzione, scheda
informativa passaggio dalla scuola dell’infanzia alla primaria. '




I Docenti della Scuola Primaria e Secondaria comunicheranno mediante il registro elettronico alle
famiglie eventuale modello informativo PIA per tutta la classe, ( Piano integrativo di
apprendimento) recante I indicazione dei contenuti e degli obiettivi previsti dalla progettazione
iniziale e non realizzati, formulato anche sulla base delle programmazioni riformulate, anche
mediante la comunicazione di suggerimenti trasversali ( letture, esperienze edificanti reali e virtuali,
partecipazione a bandi e progetti attivati da entiformativi ed agenzie educative,volontariato, ;

I Docenti della Scuola Primaria e Secondaria consegneranno alle famiglie , previo appuntamento
secondo le norme di sicurezza, il modello informativo recante il PAI (piani di apprendimento
integrativi) per gli alunni ammessi alla classe successiva con debito formativo, acquisendo la firma
di presa visione anche in merito alla modalita di recupero; il patto formativo di recupero sara
consegnato a cura dei docenti coordinatori di classe .

consegna in segreteria della dichiarazione personale attestante le attivita aggiuntive effettivamente
svolte e retribuite con il FIS che si evincono dal registrino; corredata da relazione finale;

consegna relazioni finali delle figure dello staff (collaboratori della DS, referenti progetti e
laboratori, FFSS, Referenti di Plesso, Coordinatori di Dipartimenti, Coordinatori di classe, referenti

commissioni)

PER | COORDINATORI DELLE CLASSI TERZE ( S. S.) ENTRO LA DATA DELLO SCRUTINIO:

1. controllo accurato delle ore di assenza per gli alunni che hanno superato il numero massimo consentito.
2. raccolta di tutte le relazioni finali delle singole discipline e dei programmi svolti .

3. stesura relazione finale coordinata da redigere in duplice copia cartacea (una copia per lo scrutinio e una

copia per la seduta preliminare d'esame).

4.1 docenti di SOSTEGNO consegneranno al coordinatore di classe la relazione finale e il PEl, per ogni

alunno seguito,.

PER | REFERENTI DI PLESSO:

ritiro dei tablet/ strumenti musicali assegnati in comodato d’uso agli studenti o ai docenti e

registrazione degli eventuali problemi di funzionamento;
-consegna delle chiavi dei laboratori informatico e, musicale e scientifico da parte dei responsabili con

verbale finale di consegna di monitoraggi e funzionamento

28 GIUGNO formazione antincendio ore 8.30 (vedi elenco nominativi) a seguire COMITATO DI
VALUTAZIONE DOCENTE ALBANO BENITO ALLE ORE 12,00

30 GIUGNO COLLEGIO DEI DOCENTI, SEGUIRA’ CIRCOLARE CON ODG.

commissione formazione classi

- 1 luglio primaria-2 fuglio secondaria- 5 luglio infanzia




